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5
 Annual Process 

The annual process for updating the capital plan is usually the first step in the annual budget process 

and is often revisited near the end of the budget process. The basic steps to assure that all capital needs 

are assessed and funded at an appropriate level. 

 

 

   

Review Capital 
Accounts 

Review Current 
Projects 

Assess/Approve New 
Projects 

Assess Fiscal 
Capacity 

Prioritize Projects, 
Distribute Funds 

Develop Warrant 
Article 

Review Inventory 
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Annual Process: New Project Review: Accept or decline new projects methodology 

For each new project proposed (or capital purchase) use the form below to evaluate the project for 

inclusion in the capital plan. Comments should reflect how the project embodies the attribute. The 

scoring should be 0‐5 according to the degree the project embodies the attribute. For example, a high 

cost project might score a 5 under initial build out cost but also a 5 under a benefit category. 

Project Attributes  Comments  Score 

Qualify as a Capital Project     
$7,000 and five years or more of service     
Benefit the public     
Consistent with Comprehensive Plan     

Costs and impact on operations     
Initial build out cost – staff burden     
Annual staffing & maintenance     
Long‐term maintenance or upgrades     
Replacement (life expectancy)     

Benefit     
Mandated     
Public health and safety      
Education      
Transportation     
Environmental sustainability and stewardship     
Economic growth      
Aesthetics / historic preservation      
Cultural and recreational opportunities      

Schedule (Target dates and preparedness)     
Design     
Bid     
Fund     
Build     

Determine Financing Potential     
Raise taxes     
Undesignated Fund Balance     
Fund re‐distribution     
Enterprise potential     
Borrowing     
Grants      

 
Proposed projects (or capital purchase) for inclusion in the 2019 capital plan: 

Proposed 
Capital 
Account 

Project  Estimated 
Cost 

Benefit 

9025  Air Bags, Car Lift for the Rescue  7,500  New capability for Rescue to handle car accidents. 
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